








附件 1：
建设用地规划许可申请表

建设

单位

（个人）

单位名称：

本单位(人)承诺:对本表所填报的内容及提

交的申报材料的真实性负责,并依法承担相

应的法律责任。

法人代表:(名章)

建设单位(人):(公章、名章)

委托代理人

身份证号

联系电话

邮箱

组织机构代

码证号或统

一信用代码

证号

单位地址

建设项

目基本

情况

项目名称

建设地点

项目类型
□政府投资类

□社会投资类
立项类型 □审核□核准□备案

建设规模

主要建设

内容和技

术指标

联合审

查单位

□园林 □住建 □人防 □教育 □工信 □南水北调 □国安 □文广旅

□气象 □水 □电 □气 □暖

其他：

报建人

签名
日期：



附件 2：

建设用地规划许可材料清单

材

料

清

单

材 料 名 称 备 注

1.建设用地规划许可申请表 原件一份

2.用地单位相关资质文件（营业执照或事业单

位法人证书或组织机构代码证）

不需建设单位提供，通过

政务平台大数据共享

3.非建设单位法定代表人申请办理的，应当提

交授权委托书和受委托人身份证

委托书原件一份，身份证

复印件一份

4、建设项目用地预审与选址意见书及附图、附

件

不需建设单位提供，内部

共享资料

5.建设项目批准、核准或者备案文件 复印件一份，核原件

6.规划设计条件（含所附红线图）
不需建设单位提供，内部

共享资料

7.土地登记情况证明（权籍调查结果） 原件一份

8.土地勘测定界技术报告、划拨宗地界址

图、勘测定界图

按规定比例尺绘制，具有

相应资质的技术单位出具

9.土地划拨前置意见书（保障房等项目） 复印件一份，核原件

法定时限 20 个工作日

承诺时间 8 个工作日

办理流程

环节名称 特殊环节名称（时限） 环节办理期限

受理 1

审查 公示（7 个工作日） 4

决定 2

送达 1

注：承诺时间不包含公示等所需要的时间



材料不齐全或
不在受理范围

承办科室受理

业务科室会审

一次性告知需

补充材料或告

知不受理原因

申请人提交

申请材料

批前公示

同步发文发证

上报审定

附件 3：

建设用地规划许可流程图


